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QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho Chii tich, Phé Chii tich
Uy ban nhan dan va can b0, cong chirc ciia xa Thanh Xa
Nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA THANH XA

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé
swra doi, bo sung mét s6 quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyen trach o cdp xd, & thén, té dan pho,

Can cir Thong tw s 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Bo
Néi vu Huéng dan vé mét so quy dinh vé can bo cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khéng chuyén trach ¢ cdp xa, thén, té dan pho.

Theo dé nghi ciia cong chire Vin phong-Thong ké xd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu ddi véi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan xa va can bg, cong chirc cua xa Thanh Xa. Cu thé nhu sau:

1. Chi tich UBND xa

- La nguoi dimg dau Uy ban nhdn dan, lanh dao va diéu hanh moi cong
viéc ctia Uy ban nhan dan, chiu trach nhiém thye hién nhiém vu, quyén han theo
quy dinh tai Diéu 36 Luat T chirc chinh quyen dia phuong nim 2015. Cung Uy
ban nhan dan x3 chiu trach nhiém tip thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan
trudc Dang uy, Hoi d6ng nhan dan xa va Uy ban nhan dan huyén.

- Gitr m6i quan hé voi Uy ban nhan dan huyén, Pang ty, Hoi dong nhan
dan, Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam xa Thanh Xa.

- Truc tiép theo doi, chi dao céac linh vuc: Quan su, cong an, tai chinh, xay
dung, cai cach thu tuc hanh chinh, van phong HDND-UBND.

2. Pho Cha tich UBND xa

- Tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan x3 giai quyét cac cong viéc
trén dia ban xa.

- Phu trach cong tac dia chinh, giao thong thuy loi, nong nghiép va phat
trién noéng thon, 1am nghiép, thuy san, cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, van
hoa thong tin, phat thanh, lao dong thuwong binh-xa héi, gido duc, y te moi
truong, b phan Tiép nhan va Tra két qua, linh vuc vay vén cia cac td chirc
H§1. Thuong xuyén, chi dong bao cdo va chiu trach nhiém truéc UBND xa, Chu
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tich UBND x4 d6i voi két qua bao cdo, ndi dung dé xuit bién phap xur 1y cac
linh vuc dugc giao phu trach.

- Chi dao cong viéc cua Uy ban nhan dan khi Cha tich UBND uy quyén
hoac di cong tac.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ﬁy ban nhan dan xa giao.

3. Trudéng Cong an xa

- Tham muru, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua ij ban nhan dan xa trong linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén
dia ban theo quy dinh cta phap luét.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat vé cong an
X3 va cac van ban ¢ lién quan ciia co quan c6 tham quyén.

- B4o c4o UBND x&, Chu tich UBND x4 két qua thuc hién nhi€ém vu theo
dinh ky hang thang hozc dot xuat khi cé vu viéc phat sinh.

- Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duoc
phan cong nhi¢m vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

4. Chi huy trwémg Quan sw

- Tham muu, giup ij ban nhan dan x3 t chtc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhin dan x3 trong linh vuc qudc phong, quan sy trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

- Truec tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phép ludt vé dan quan
tur vé, qudc phong toan dan, nghia vu quan su va cac vin ban 6 lién quan cua co
quan c6 tham quyén.

- B4o cdo UBND x4, Chua tich UBND x4 két qua thuc hién nhi€ém vu theo
dinh ky hang thang hodc dot xuat khi c6 vu viéc phat sinh.

- Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thude linh vuc duogc
phan cong nhiém vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

5.Cong chirc Vin phong-Thong ké

5.1. Céng chirc Viin phong-Théong ké lam céng tic Vin phong HPND-
UBND, Théng ké, Thii quy

- Quan 1y, str dung con dau cua Uy ban nhan dan xa theo quy dinh ctia Nha
nuoc.

- Phu trach cong tac théng ke, van thu, luu trit, 1a thu quy cia UBND xa.

- Tham muu soan thao, xdy dung vin ban cia HDND& UBND x4 vé kinh
té-xa hoi theo dinh ky, bao céo ctua Uy ban nhan dan xa trinh tai cac ky hop Hoi
ddng nhan dan x3 va cac loai van ban khéc.

- Téng hop, theo doi va bao cao viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhan dan xa va thyuc hién dan chu & co s& theo quy dinh ctia phap luat.
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- Tham muu cho Uy ban nhan dan xa xay dung chuong trinh cong tac nam,
thang, tuan; lich lam viéc hang tuan cua ny ban nhan dan xa, 1a Thu ky cudc
hop ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa.

- Tham muu t6 chtec lich tiép khach cuia UBND xA.

- Tryc tiép theo ddi d6i v4i co s vat chat cia nha Van hoa xi. Phdi hop
v6i Vian phong-Thong ké 1am cong tac Pang oy, Noi vu tham muu bo sung, thay
thé, stra chita co so vat chat cia nha Vian hoa xA.

- Gip Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan x3 to chirc cac
ky hop; chuén bj cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan xa.

- Tham gia nhan va tra két qua trong giao dich cong viéc gitra UBND x3
v6i co quan, to chirc va cong dan theo co ché “mdt cira”.

- Pon dbc cac don vi, cong chuc bao cao dinh ky va tham muu cho UBND
xa bao cao Pang uy, cac co quan dam bao thoi gian quy dinh.

- Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duoc
phan cong nhiém vuy.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhéan dan x4 giao.

5.2. Cong chirc Vin phong-Thong ké lam céng tic Vin phong Ding uy-
Noi vu

- Tham muu,t6 chic thye hién nhiém vy cong tac Dang.

- Theo d&i bién dong sb luong, chat lugng can bo, cong chtre.

- Theo ddi toan bd co s¢ vét chat ciia co quan; truc tiép theo doi va tham
muu bo sung, thay thé, sira chita d6i v6i co s vat chat nha lam viéc 3 tang cua
co quan. Theo ddi cac du an xay dyng cua dia phuong.

- Tham muu t6 chuc lich tiép cong dan. Tham gia tiép cong dan dinh ky
cung Chu tich Uy ban nhan dan xa. Giap Chi tich UBND x4 theo ddi viée tiép
nhan, xtr 1y don, thu khiéu nai, t6 cdo, dé nghi, kién nghi cua cong dan. Tham
muu van ban tra 161 don, thu cia cong dan khi dugc giao.

- Phu trach cong tac thi dua khen thudng, ké khai tai san, thu nhap, tin
ngudng, t6n gido, dan toc va thanh thiéu nién trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat; phu trach cong tac nd1 vu co quan.

- Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duogc
phéan cong nhiém vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

6. Tu phap-H9o tich

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 to chuc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tu phap va hd tich trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

+ Chiu trach nhi¢m chinh trong cong tac tuyén truyen pho bién, gido duc
phap luat; quan 1y ti sach phap luat, xdy dung xa dat chuén tiép can phap luat; to
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chtrc phuc vu nhan dén nghién ctru phap luat; theo doi viée thi hanh phap luat va
t6 chic 1ay y kién nhan dan trén dia ban cap xa trong viéc tham gia xay dung
phap luat;

+ Tham dinh, ra soat cac van ban quy pham phap luét cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan déan xi bao c4o co quan cé tham quyén xem xét, quyét dinh;
van ban cua cac ban nganh dugc UBND xa phan cong soan thao;

+ Giap UBND x4 va phéi hop v6i Cong an xi vé cong tac thi hanh 4n theo
nhi¢m vu dugc phan cép,tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

+ Thuc hién nhi€ém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thuc, nudi con nudi;
trén dia ban cap xi theo quy dinh cta phép luat; phdi hop véi cong chirc Vian
héa-xa hoi hudng dan xay dung huong uée, quy udc & thon va cong tac gido duc
phap luat tai dia ban;

+ Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so;
xtr 1y vi pham hanh chinh, giap Uy ban nhan dan xi xay dung va quan 1y co so
dit liéu vé ho tich trén dia ban;

+ Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duogc
phan cong nhi¢m vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

7. Cong chirc Pia chinh- xay dung va méi truong

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan xa trong céc linh vuc: Dét dai, dia giéi hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, nong nghi¢p, giao thong thuy loi trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xay dung
céc bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi truong va da dang
sinh hoc, cong tac quy hoach, xay dung trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat

+ Tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudc thAm quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan x3;

+ Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh nguon goc, hién trang dang
ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén
dia ban; xay dung cac hd so, van ban vé dat dai trén dia ban (ca ho so cép
GCNQSDD thé cuw va ddt néng nghiép) dé Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh hoic bao cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat;

+ Tham muu, giap Uy ban nhin dan xd quan 1y viéc st dung dat nong
nghiép, thuong xuyén theo ddi bién dong dit nong nghiép; phat hién va xu 1y
kip thoi céc truong hop lan, chlem sur dung dat khong ding muc dich.

+ Thu thap thong tin, téng hop sb licu, 14p so sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cao vé moi truong va da dang sinh hoc.

+ Kiém tra va tham muu cho UBND x4 trong viéc thu gom rac thai, nudc
thai va cong tac vé sinh moi truong.
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+ Phu trach cong tac giao thong thuy loi trén dia ban xa: Thuong xuyén
kiém tra hé théng giao thong, thuy loi, tiéu thoat nudc cua xa; phat hién nhiing
truong hop vi pham va kién nghi dé xuat véi UBND x4 bién phap xir 1y.

+ Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duoc
phan cong nhi¢m vu.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

8. Cong chirc Tai chinh - Ké toan

- Tham muu gitp Uy ban nhin dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phép luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dyng du toan thu, chi ngan sach cip xa trinh cip c6 tham quyén phé
duyét; td chirc thue hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bi¢n phap khai thac
nguon thu trén dia ban;

+ T6 chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cta
co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cap xa va thyc hién bao cio tai
chinh, ngén sach theo ding quy dinh cua phap luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké todn thu, chi ngdn sdch cdp xa,
ké toan cdc quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké todn tién
mdt, tién giri, ké todn thanh todn, ké todn vdt tu, tai sdn...) theo quy dinh cua
phap luat;

+ Chu tri, ph6i hop véi cong chirc khic quan 1y tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac dy an dau tu xdy dung thudc thim quyén quan 1y cua Uy ban
nhan dan xa theo quy dinh cua phap luét;

+ Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duogc
phan cong nhi¢m vu.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

9. Cong chirc Van héa - Xa hoi (lam cong tdac lao dong thwong binh va
xd hoi)

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctua Uy ban nhan din x3 trong cac linh vyc: Lao dong, thuong binh, xa hoi,
gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap luat;

- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

+ Théng ké dan so lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao céo vé sb lwong va tinh hinh bién dong cac dbi tuwong chinh sach
lao dong, nguoi co cong va xa hoi; theo doi, don dbc viéc thuc hién va chi tra
cac ché @6 dbi voi nguodi hudng chinh sach x3 hoi va ngudi ¢ cong; quan 1y
nghia trang li€t s7 va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao
tro xa hdi va chuong trinh x6a doi, gidam nghéo trén dia ban;

+ Phéi hop véi td chirc, ca nhén lién quan thuc hién cong tac bao v€, cham
soc tré em trén dia ban;
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+ Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc duogc
phan cong nhi¢m vu.

- Thuc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh cua phéap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

10.Cong chire Vin hoa-Xa hoi (lam cong tdc vin héa-thong tin-thé duc-
thé thao)

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyce: Van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, thong tin, truyén thong, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toctheo
quy dinh cua phap luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+Tb chtre, theo doi va bao cao vé cac hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y té, giao duc, gia dinh va tré em trén dia ban; t6 chuc thuc hién viée
xay dyng doi sdng vin hoa ¢ cong doéng dan cu va xdy dung gia dinh vin hoa
trén dia ban;

+ Thuc hi¢n cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa
héi ¢ dia phuong;

+ Theo ddi, tong hop, béo cao vé tin ngudng, ton gido, dan tdc va thanh
niéntrén dia ban;

+ Theo ddi cong tac an toan thuc pham;

+ Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Truong thén xdy dung huong
udc, quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

+ Tham muu van ban tra 161 don, thu cua cong dan thudc linh vuc dugc
phéan cong nhiém vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

Piéu 2.Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
131/QDb-UBND ngay 07/10/2022 cia UBND xa.

Cong chirc Van phong-Théng ké x4, cong chuc, nguoi dam nhiém chirc
danh duoc néu tai Diéu 1 cin ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn: ™. UY BAN NHAN DAN XA
- TT. Pang uy, TT. HDND x&; oty

- Chu tich, Phé Chu tich UBND x4;

- Cong chire, ngudi lao dong hop dong;
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT.
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